Vnutorny predpis Obce Nitrianske Hrnciarovce,

ktorym sa urcuju podrobnosti o podavani oznameni v zmysle zakona
¢. 54/2019 Z.z.

Interna smernica ¢.1/2019

Meno Funkcia Podpis Datum
Spracoval: Mgr. Dana Jakabova Hlavny kontrolor

Schvalil: PhDr. Katarina Nagyova Starostka obce

Vydanie ¢. 1

Obec Nitrianske Hrné¢iarovce zastiipena starostkou obce, ako Statutarnym organom v sulade s § 10
ods.8 zakona €. 54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispolo¢enskej ¢innosti, v platnom zneni
vydava

Interni smernicu ¢. 1/2019 — Vnitorny predpis, ktorym sa uréuju podrobnosti o podiavani oznameni
v zmysle zakona €. 54/2019 Z.z.



Zasady
podavania, preverovania a evidovania oznameni podavanych
v zmysle zakona NR SR ¢. 54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel’ov protispolo¢enskej
¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v podmienkach Obce Nitrianske Hrnéiarovce

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

1) Tento vnutorny predpis upravuje postup pri :
a) podavani oznameni,
b) preverovani ozndmeni,
€) zachovavani ml¢anlivosti,
d) evidovani oznameni a
€) oboznamovanim oznamovatela,
oznameni podanych podla zakona NR SR ¢. 54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov
protispolocenskej ¢innosti, v platnom zneni.

Clanok 2
Zavaznost’ vnutorného predpisu

1) Tento vnatorny predpis je v zmysle zakona! sulade so zdkonom zavézny a vztahuje sa aj na
zamestnavatelov:
a) Zakladnt skolu Jelenecka 72 Nitrianske Hrnéiarovee, Jelenecka 72, 951 01 Nitrianske
Hrnciarovce

Clanok 3
Podavanie oznameni

1) Oznamenie v zmysle zékona? je mozné podat’ :
a) pisomne prostrednictvom posty, alebo posStovej schranky, nachadzajucej sa v budove sidla
Obecného uradu Nitrianske HrnCiarovce Jelenecka 74, 951 01 Nitrianske Hrnéiarovce, a to
v zalepenej obalke oznacenej ,, ozndmenie podla zakona ¢. 54/2019 Z. z.
b) elektronicky nakontrolorounh@gmail.com (prehliadat’, vytvarat dokumenty, zaznamenavat’,

uchovavat a spracovavat’ a pod.) ma vylu¢ne zodpovedna osoba- hlavny kontrolor.
2) E-mailova adresa uvedena v pism. b) bodu 1 tohto ¢lanku je pristupna 24 hodin denne.
3) Pisomnost’ oznacenu ako ,,0znamenie podla zakona ¢. 54/2019 Z. z.”“ podatelna/ registratiira
neotvara, oznaci ju len podacou peciatkou s vyznaenim datumu prijatia a bezodkladne ju doruci
zodpovednej osobe — hlavnému kontrolorovi®,

Clanok 4
Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby
pri preverovani oznameni

1§10 ods.2 zakona ¢.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enskej &innosti, v platnom znen.
2 §2pism. b) a c) zakona ¢€.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti, v platnom zneni.
3 §10 ods.1 zakona ¢.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti, v platnom zneni.
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Pri preSetrovani oznamenia sa vychadza z jeho obsahu, bez ohl'adu na oznacenie.

Zodpovedna osoba je pri preverovani oznamenia opravnena ziadat’ od osoby, proti ktorej smeruje,
vsetky relevantné a na vec sa vztahujice informacie a dokumenty a to osobne telefonicky, pisomne
alebo mailom.

Osoba od ktorej Zodpovedna osoba pozaduje informdacie s odvolanim, ,,ze ziada informacie
Vv stvislosti preverovanim skuto¢nosti z ozndmenia podla zak.54/2019 Z.z.“ je povinna poskytnat’
pisomné dokumenty a ostatné informécie podla poziadavky Zodpovednej osoby.

V pripade potreby doplnenia podania, alebo spresnenia idajov uvedenych v oznameni Zodpovedna
osoba bez zbyto¢ného odkladu vyzve oznamovatel’a na jeho doplnenie alebo spresnenie, s uréenim
lehoty na doplnenie.

Zodpovedna osoba je opravnena v zaujme dodrZzania zakonnej povinnosti* pri realizacii pravneho
ukonu, alebo vydania rozhodnutia voc¢i zamestnancovi v pracovnoprdvnom vztahu vyzvat
zamestnanca spracivajuceho pracovnopravnu agendu, aby jej poskytol informacie o vsetkych
zamysl'anych pracovnopravnych ukonoch v ¢asovom obdobi uréenom zodpovednou osobou.

Clanok 5
Povinnosti suvisiace so zachovavanim mléanlivosti

Zodpovedna osoba a vsetky osoby, ktoré zodpovednd osoba oslovi v stvislosti s preSetrovanim
oznamenie st povinné zachovavat’ ml¢anlivost’ v zmysle zakona®.

Povinnost’” mlcanlivosti trva aj po zaniku funkcie zodpovednej osoby alebo po skonceni jej
pracovného pomeru.

Povinnost' mlcanlivosti neplati, ak je to nevyhnutné na plnenie uloh v ramci poskytovania
suc¢innosti Policii SR, Prokuratire SR a sutdom.

Clanok 6
Evidovanie podnetov

Zodpovedna osoba vedie samostatni centralnu evidenciu oznameni elektronicky v Strukture
v zmysle zdkona®.

Kazdé prijaté oznamenie ma osobitné spisové Cislo, spis je oznaceny na spisovom obale slovami ,,
obmedzeny pristup®, pricom sa uvedie ¢as trvania obmedzenia.

Prijaté oznamenie sa opatri osobitnou prijimacou pec¢iatkou s vyzna¢enim datumu prijatia.

Ak je oznamenie podané v obalke aj obalka je sucast’ou spisu po celil dobu jeho evidencie.

Ak ide 0 oznamenie podané na e-mailovu adresu, zodpovedna osoba tento podnet opatri podacou
peciatkou s vyznacenim datumu prijatia podnetu .

Evidencia oznameni sa vedie po dobu 3 rokov nasledujicich po roku dorucenia oznamenia. Po
uplynuti doby je evidencia oznameni a stivisiaca dokumentacia uloZzena v registratirnom stredisku
v stilade s platnym Registratirnym poriadkom obce a Registratirnym planom.

Evidenciu, manipulaciu a obeh zaznamov — podnety o protispolocenskej ¢innosti upravuje
osobitny predpis a tento Vnutorny predpis.

Clanok 7
Oboznamovanie oznamovatel’a s vysledkom preverenia jeho oznamenia

Vysledok preverenia oznamenia sa oznamuje’ oznamovatel'ovi pisomne doporuc¢enym listom, ak
si oznamovatel' nevyhradil v oznameni ini formu zaslania oznamenia o vysledku preverenia
oznamenia.

4 §7 zakona €.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel'ov protispolodenskej ¢innosti, v platnom zneni.

S §10 ods.6 zakona ¢.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti, v platnom zneni.

6 §11 ods.1 zakona ¢€.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel'ov protispoloCenskej ¢innosti, v platnom zneni.
7§10 ods.7 zakona ¢.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enskej &innosti, v platnom zneni.
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Clanok 8

Spracivanie osobnych idajov
Osobné udaje oznamovatel'a uvedené v oznameni je mozné pouzit a vyuzivat len pre ucely
postupov podl'a suvisiaceho zdkona® a tohto vniitorného predpisu.
Pre nakladanie, spracuvanie, vyuzivanie, likvidaciu osobnych tdajov plati zakon ¢. 18/2018 Z.z.
0 ochrane osobnych tidajov v platnom zneni.
Zamestnavatel’ pisomne pouc¢i osoby spravujuce personalnu agendu o povinnostiach suvisiacich
s poskytovanim pristupu k osobnym udajom a dokumentom vyplyvajicich so zakona®, jedno
vyhotovenia poucenia sa dorucuje Zodpovednej osobe.

Clanok 9
Zaverecné a zruSujuce ustanovenia

Tento Vnutorny predpis nadobuda uc¢innost’ diiom jeho podpisania Statutarnym organom Obce
Nitrianske Hrné¢iarovce- starostkou.

Zamestnavatel'® a kazdy zamestnavatel’ uvedeny v ¢lanku 2 tohto vnttorného predpisu je povinny
oboznamit’ svojich zamestnancov s obsahom tohto Vnutorného predpisu, ato pri nastupe do
pracovného pomeru, ako aj po nadobudnuti u¢innosti tohto Vnutorného predpisu.

Oboznamenie s obsahom tohto Vnutorného predpisu sa preukazuje pisomnym zaznamom, ktory
tvori sucast’ personalnej agendy zamestnéavatel’a.

Nadobudnutim A€¢innosti tohto vniitorného predpisu sa rusi ucinnost’ Vnatorného predpisu ktorym
sa uruju podrobnosti o podavani, preverovani a evidovani protispolo¢enskej ¢innosti z roku 2015.

V Nitrianskych Hrnéiarovciach, dia ................. 2019

PhDr. Katarina Nagyova
starostka obce

8 zdkon ¢.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel'ov protispologenskej ¢innosti, v platnom znen.
9§10 ods.3 zakona ¢.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enskej &innosti, v platnom znen.
10 obec Nitrianske Hrn&iarovee



PODANIE OZNAMENIA

podla Z.€.54/2019 Z.z. a platnych vnutornych zasad
( priloha ¢. 1 zasad)

Kontaktné udaje osoby podavajicej oznamenie:

MenO, PriEZVISKO, TITUL: ....cc.oieieeeeeee ettt e eae e
0 | =T LSRR TO U
Telefonny kontakt, mail: ...

Obsah ozndmenia : (popis jednotlivych skutocnosti, uviest meno, priezvisko a pracovnu poziciu
zamestnanca, proti komu, comu, v akej veci ...oznamenie smeruje)

Osoba podavajlica uvedené oznamenie vlastnoru¢nym podpisom potvrdzuje Gplnost’ a pravdivost’
svojho oznamenia voCi zamestnavatelovi, ato Vv dobrej viere zabranit' kriminalite a inej
protispolocenskej ¢innosti.

Oznamenie podané dia: ........c.cceeveeerveeennnennn. Citatelny a vlastnoruény podpis: ..........ccc..........

Poznamky zodpovednej osoby:
Por. ¢islo oznamenia /rok z osobitnej evidencie 0ZnAMeni: ...............ccccccoeueovieviioiiiiiiiieneenns
Datum a SpoSob prevzatia OZNAMENIA. ..............c..ceeeueeeiieeeiiieeeiieeeieeeeeeesseeeeaeesntaeessaseesnseesaees




ZAZNAM

o podani ustneho oznamenia prostrednictvom zodpovednej osoby podla
Z.C. 54/2019 Z.z. a platnych vnutornych zasad k tomuto zékonu

Kontaktné udaje osoby podavajiicej oznamenie:

MenO, PriEZVISKO, TITULL ....oeioiieeeeeeeee ettt ettt e aeens
AUUTESAL .. .ottt sttt ettt a ettt ettt bt st en e n et b e bt bt eh e e st ent et et et heane e
Telefonny kontakt, mail: ...

Obsah ozndmenia: (popis jednotlivych skutocnosti, uviest meno, priezvisko a pracovnu poziciu
zamestnanca, proti komu, comu, v akej veci ....ozndmenie smeruje)

Osoba podéavajica uvedené oznamenie vlastnoruénym podpisom potvrdzuje Uplnost’ a pravdivost’
svojho oznamenia, prevzatie 1 kopie zdznamu ako aj to, Ze sa jedna o nim osobne podané
oznamenie voc¢i zamestndvatel'ovi, a to v dobrej viere zabranit’ kriminalite a inej protispolocenske;j
¢innosti.

Oznamenie osobne podané dna: ...................... Citatelny a vlastnoruény podpis: .........c.ccc......

Oznamenie osobne prevzal dija: ..........cccc...... Podpis zodpovednej 0Soby: ......ccccceriiriiiiennnee

Poznamky zodpovednej osoby:
Por. ¢islo podnetu/rok z osobitnej evidencie 0ZRAMENI: ..............ccccceveeviieesiiiiiieniie e




Cislo 0znamenia: ....cceeeeeeeeeeeeeeennnn..

ZAPISNICA Z PREVERENIA OZNAMENIA

Predmet oznamenia: ..........cccceeevveeeeveencnieesreeeeen.
Preverovand 0S0Da: ..o
(uvedie sa titul, meno, priezvisko, zamestnavatel’ a pracovna pozicia alebo

preverovand organizacna zlozka zamestnavatel'a)

Oznamenie Preveril: ... —————
(uvedie sa titul, meno, priezvisko zodpovednej osoby)

Prizvané osoby:

(uvedie sa titul, meno, priezvisko, funkcia, nazov organu prizvanej osoby)

Preverenie oznamenia bolo vykonané v droch:

Miesto preverenia 0ZNAMENIA: .............ccooiiiiiiiiiiiiee e
(uvedie sa organiza¢na zlozka, pripadne objekt)

Zistené skutocnosti pri preverovani oznamenia:

(strucne sa uvedie zisteny objektivny stav S odvolanim sa na pravne predpisy, smernice,
prekontrolované doklady, informacie a vysvetlenia preverovanych a prizvanych osob tykajuce sa
predmetu oznamenia a d’alej sa uvedie zodpovednost’ preverovanych osob za zistené nedostatky
Vv pripade opodstatnenosti ozndmenia)

Namietky preverovanych osob:
(uvedu sa namietky preverovanych osob k zistenym skuto¢nostiam a K pripadnej zodpovednosti
a miere zavinenia preverovanych osob za zistené nedostatky)

Vysledky preverenia oznamenia:
(uvedu sa vysledky preverenia ozndmenia a jeho opodstatnenost’ so zohl'adnenim opravnenych

namietok preverovanych osdb)

Zoznam priloh, ktoré su sucast’ou zapisnice:



Podpis zodpovednej osoby, ktora vykonala preverenie oznamenia:

(titul, meno, priezvisko, funkcia, ndzov organu, podpis)

Podpisy prizvanych osob:

(titul, meno, priezvisko, funkcia, ndzov organu, podpis)

S obsahom zapisnice boli oboznamené preverované osoby:

(titul, meno, priezvisko, funkcia, ndzov organu, podpis)

Rozdelovnik vytla¢kov zapisnice:

- vytlacok €. 1 pre hlavného kontroléra Obce Nitrianske Hrnéiarovece
- vytlacok €. 2 pre starostu Obce Nitrianske Hrn¢iarovce
- vytlacok €. 3 pre preverovanil osobu

Prevzatie vytlacku €. 3 svojim podpisom potvrdzuje:

(meno, priezvisko, funkcia, ndzov organu, podpis)

Ve, , dia .



EVIDENCIA OZNAMENI]

Datum
dorucenia
oznamenia

Meno, priezvisko
a adresa pobytu
oznamovatel’a
resp. anonymné
oznamenie

Predmet oznamenia

Vysledok preverenia
oznamenia

Datum
skoncenia
preverenia
oznamenia




Zaznam o oboznameni zamestnancov s moznost’ou podania ozniamenia

v zmysle zakona NR SR ¢. 54/2019 Z.z.

Datum

Meno, priezvisko zamestnanca

podpis
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